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ESTADO DO PARA

MUNICIPIO DE PAU D’ARCO -
GABINETE DO PREFEITO ‘ Arco
LEl MUNICIPAL N° 805/2014 — GPM/PD DE 23 DE DEZEMBRO DE 2014.
“DISPOE SOBRE A
REORGANIZACAO DA
PUBLICADO EM ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
9..3._./,_{,3,__,,;)@ [\ DO MUNICIPIO DE PAU D’ARCO,
«36v ESTADO DO PARA E, DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PAU D’ARCO, ESTADO DO PARA, usando
e suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona a seguinte Lel:

TITULO |
DA ORGANIZACAO DA ESTRUTURA MUNICIPAL

Art. 1°. O Poder Executivo do Municipio de Pau D'Arco é exercido pelo

Prefeito Municipal, auxiliado diretamente pelos Secretarios Municipais e demais
orgaos de apoio e assessoramento.

Art. 2°. O Vice-Prefeito substituira o Prefeito Municipal, nos moldes do art.
35 e seguintes da Lei Organica do Municipio.

Art. 3°. O Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito e, os auxiliares diretos do Chefe
do Poder executivo, exercem as atribuicbes € responsabilidades de sua
competéncia, na forma definida na Lei Organica do Municipio e, subsidiariamente,
nas Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos, Portarias, Regulamentos,
Regimentos e instrugbes normativas; assessorados pelos titulares dos demais

Orgaos que integram a Administragao Publica Municipal.

TITULO Il
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 4°. As atividades da Administragdo Municipal obedecem aos seguintes
principios fundamentais, além dos mencionados no art. 37 da Constituigao Federal:

| - Planejamento;
Il - Organizacgao;
Ill - Coordenacgao;

IV - Descentralizagao;
V - Controle.
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2 CAPITULO |
~ DO PLANEJAMENTO

- Art. 5°. As agdes municipais serao exercidas por meio de um sistema de
~ planejamento que vise promover o desenvolvimento integrado do Municipio,

. envolvendo os planos e programas legalmente exigidos e tecnicamente
N necessarios ao seu melhor desempenho, quais sejam:

l. Plano Plurianual de Investimentos — PPA;
Il. Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO;
lll. Lei do Orgamento Anual — LOA.

Art. 6°. As atividades relativas aos planos e programas do governo serdo

objeto de permanente coordenacao exercida em todos os niveis da Administracao
Municipal.

- CAPITULO Il
~ DA ORGANIZACAO E COORDENAGCAO

- Art. 7°. A organizagao e a coordenagdo da Administracdo Municipal serdo
~ objetos permanentes de estudo, para fins de aprimoramento e racionalizagéo,
N objetivando manter a maxima eficiéncia nas agcées da gestao administrativa.

Art. 8°. A Estrutura Organizacional do Poder Executivo Municipal de Pau
D’Arco € constituida pela Chefia de Gabinete, Procuradoria Geral do Municipio,
Controladoria, Ouvidoria, Secretarias Municipais, e Assessorias, todas

subordinadas ao Chefe do Poder Executivo, obedecendo ao principio hierarquico;

alem de suas autarquias e fundagdes, e a participacdo da comunidade nos
Conselhos criados, na forma instituida por lei.

Pagragrafo Unico. As Secretarias Municipais serdo constituidas de

- unidades complementares, obedecendo ao seguinte:
- 1. Gabinete;

- 2. Coordenacao e/ou Departamento;
. 3. Divisao e/ou Secéo.

CAPITULO IIi
DA DESCENTRALIZACAO E DO CONTROLE

Art. 9°. A execucao das atividades da Administracao Municipal devera ser
canvenientemente descentralizada, e o controle de suas acdes serdo exercidos em

-
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todos os niveis hierarquicos dos diversos 0Orgaos, respeitados os limites de sua
competéncia; dispondo ainda o Governo, de instrumentos de acompanhamento e
avaliacao de resultados de atuacao dos seus representantes.

TITULO Il
DA COMPOSICAO ORGANIZACIONAL
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. A estrutura administrativa do Poder Executivo € composta por
orgaos técnicos de administracao, diretamente subordinados ao Prefeito, com suas
unidades e atividades decorrentes do plano de acdo do Governo Municipal e sera
constituida por Orgaos da Administracdo Direta e Indireta que forma a estrutura
organizacional basica do Poder Executivo Municipal compreendendo:

| — Gabinete/Prefeito do Municipio.

a) ASSESSORAMENTO SUPERIOR - Orgéo eletivo e 6rgéos com status de
Secretaria Municipal e seus ocupantes se equiparam aos demais Secretarios
Municipais em suas vantagens funcionais, com vencimentos fixados por subsidios,
ficando distribuidos em: '

1- Chefe de Gabinete do Prefeito:

1.1. Gabinete;

1.2. Assessoria de Gabinete;

1.3. Assessoria de Comunicacao e Imprensa:

1.3.1. Divisao de Publicidade e Marketing;

1.3.2. Divisao de Producéo grafica;

1.3.3. Divisao de cerimonial.

2 - Procuradoria Geral do Municipio;

2.1 - Procurador Municipal;

2.2 - Assessoria de Consultoria e Juridica.

3 - Controladoria Municipal;
3.1 - Controlador Interno;

3.2- Gabinete e Assessoria de Controle Interno;
3.3- Ouvidoria Municipal.

- NIVEL DA ADMINISTRAGAO DIRETA.

a) NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR - Sao érgaos sem “status”
de secretaria, € que sao responsaveis em assistir o0 Chefe do Executivo Municipal,
assjm como os Secretarios Municipais e dirigentes de Departamentos, no

{
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planejJamento, acompanhamento, controle dos servigos e processos decisorios,
ficando distribuidos em:

1. Assessoria de Gabinete;

2. Assessoria de Redacao e Legislacao;

3. Assessoria de Planejamento e Projetos;

4. Assessoria de Gabinete e Imprensa;

5. Assessoria de Consultoria Juridica e Feitos:

6. Assessoria Téc. Administrativo e Financeiro.

b) NIVEL DE ADMINISTRACAO GERAL - Orgdos de direcdo superior que
executam as tarefas de apoio e execucao de atividades administrativo e financeiro,
auxiliando a gestao administrativa municipal na consecucao de seus objetivos
essenciais, distribuem-se em:

1 - Secretaria Municipal de Administracao, que é integrada pelas
seguintes unidades:

1.1. Gabinete;

1.1.1. Protocolo Geral;

1.2. Recursos Humanos e Atendimento ao Servidor;
1.2.1. Folha de Pagamento.

1.3. Almoxarifado;

1.3.1. Patriménio Municipal:

1.4. Contratos e Licitagdes;

1.4.1. Secao de Contratos e convénios;

1.4.2. Secao de Compras e cotacao.

1.5. Projetos e Convénios;

1.6. Logradouros, transito e servigos publicos;

1.6.1. Secao de Servicos Funebres;

1.6.2. Junta Militar, e identificacao civil;

1.6.3. Secao de Administracao do Terminal Rodoviario;
1.7. Avaliacao e Capacitacao;

1.8. Informatica e Arquivo Municipal;

1.9. Departamento Municipal de Transito:
1.9.1. Divisao Administracao de Transito;

1.9.1.1. Secao de Educacao para o Transito;
1.9.1.2. Secao de Engenharia e Sinalizacao;

1.9.1.3. Secao de Operacao e Fiscalizacao do Transito e Transportes;

2. Secretaria Municipal de Financas e Fazenda, que e integrada pelas
seguintes unidades:

2.1. Gabinete;

2.2. Tesouraria Geral:

2.2.1. Controle da Recaeita,
2.2.2. Controle de Pagamentos;

g.z . Fiscalizacao;
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2.2.4. Cadastro e Imposto Imobiliario;
2.2.5. Fiscalizacao de Rendas;
o 2.2.6. Cobrancas Administrativas e Divida Ativa.

~ 2.3. Contabilidade:
- 2.3.1. Planejamento e Orcamento;

- 2.3.2. Controle Orcamentario;
- 2.3.3. Registros Contabeis.

N 2.4. Procuradoria e Auditoria Fiscal.

c) NIVEL DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA - Orgdos que executam as
atividades fim do setor publico municipal e distribui-se em:

1 - Secretaria Municipal de Educagao, integrada pelas seguintes
unidades:
\ 1.1. Orgaos Colegiados:

A 1.1.1. Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
m FUNDEB:;

- 1.1.2. Conselho Municipal de Alimentacao Escolar;
~ 1.1.3. Conselho Munipal de Educacao.

: 1.2. Orgaos Sistémicos Especiais:

1.2.1. Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educacao Basica e de
Valorizacdo do Magistério — FUNDEB:; '

1.2.2. Fundo Municipal de Educacéo.

1.3. Orgaos da Administragdo Direta:

1.3.1. Gabinete:

1.3.2. Departamento Programas, Projetos e Convénios:

1.3.2.1. PNAE, PDDE, PDE e PNAT;

1.3.2.2. Atendimento aos Conselhos — CAE, FUNDEB;
~ 1.3.2.3. PAR.

- 1.3.3. Departamento Apoio ao Estudante — DAE:
1.3.3.1. Nutricao;

1.3.3.2. Planejamento e Distribuicao de Material;

1.3.3.3. Distribuicao de Alimentacgao Escolar.

1.4.4. Departamento de Ensino:
1.4.4.1. Escrituracao Escolar;
1.4.4.2, Estatistica;

v. Boa Sorte, S/N - Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000
Fone/Fax: (94) 3356-8104/3356-8105 CNPJ (MF): 34.671.016/0001-48



ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE PAU D’ARCO ‘
GABINETE DO PREFEITO Pau

Eagucs o fi

1.4.4.3. Educacao Infantil (O a 4 anos);
1.44.4. Pré-escola(5anos);
1.4.4.5. AnNos Iniciais de ensino fundamental;

1.4.4.6. Anos finais do ensino fundamental:
1.44.7. EJA;
1.4.4.8. Educacao especial;

1.4.4.9. Jornada Ampliada;
1.4.4.10. Pedagogia Empreendora;

1.4.4.11. Mais Educacao;
1.4.4.12. Pro-jovem campo.

1.5. Coordenacao de Atendimento a Zona Rural.
1.6. Coordenacao Pedagogica Urbana e Rural.
1.7. Coordenacao Financeira e Contabil.

1.8. Coordenacao Administrativa:

1.8.1. Departamento de Recursos Humanos - R.H:
1.8.1.1. Secao de Lotacao;

1.8.1.2. Segao de Informatica;
1.8.1.3. Secao de servicos elétricos, hidraulicos e reparos.

Art. 11. O Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
FUNDEB, instituido como Orgdo Colegiado de normatizacdo, consulta e
deliberacao superior, tempo finalidade auxiliar a Secretaria Municipal de Educacao
na formulacao da proposta politica administrativa adequada ao processo de
decisao das questoes referentes a educacao municipal.

Paragrafo Unico - O detalhamento das competéncias do Conselho

Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB, sua composicdo e
funcionamento, constam da Lei que o instituiu e de seu respectivo Regimento
Interno.

Art. 12. O Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
FUNDEB, com suas competéncias, composicao e funcionamento, estabelecidos na
Lel que o criou e no seu Regimento Interno — tem como finalidade acompanhar a

utilizagcao dos recursos repassados pelas instancias federal, estadual e municipal
em favor do ensino fundamental.

Art. 13. O Conselho Municipal de Alimentacao Escolar tem por finalidade
assessorar o governo Municipal na execugao do programa de assisténcia e
edudgagao alimentar junto aos estabelecimentos de educagao infantil, pré-escolar €
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de ensino fundamental e EJA mantido pelo Municipio, motivando a participacéo de

orgaos publicos e da comunidade na consecugdo de seus objetivos e tem suas

competéncias, composi¢ao e funcionamento definidos na Lei de criacdo e no seu

respectivo Regimento Interno.

Art. 14. As atividades da Secretaria Municipal de Educacdo serdo
desenvolvidas em estreita conformidade com as diretrizes da politica educacional,
previstas na Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e definidas pelo
Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB.

Art. 15. O FUNDEB, instituido por forca de lei propria, tem por competéncia
executar a politica federal de desenvolvimento do ensino basico e de valorizacdo
do magistério, egurando recursos financeiros necessarios a esta finalidade.

§ 1°- O FUNDEB visa desenvolver as praticas de previsdo, controle, execucao,
acompanhamento € comprovagao dos recursos financeiros postos a disposicao do
Municipio pelo Governo Federal, conforme disposto em lei que o institui.

§2° - O FUNDEB ¢ apoiado, na Secretaria Municipal de Educacéo, pela Assessoria
unica, considerando que “Fundos Especiais” ainda que instrumentos de

contabilidade da acao publica, nao sao entes juridicos capazes de se caracterizar
como unidades adimistrativas.

§3° - O FUNDEB dispde de regulamentacdo propria que lhe define as fontes de

recursos, controle de gastos, gestao e diretrizes para as prestagdes de contas nas
areas de sua competéncia.

2. Secretaria Municipal de Sadde é integrada pelas seguintes
unidades e sub unidades:

2.1. Orgao Colegiado:

2.1.1. Conselho Municipal de Saude.

2.2. Orgao Sistémico Especial:

2.2.1. Fundo Municipal de Saude.

2.3. Orgaos da Administragao Direta:
2.3.1. Gabinete.

2.3.2. Coordenacao de Planejamento, Administrativo e Financeiro:
2.3.2.1. Departamento de Recursos Humanos;
2.3.2.2. Departamento de Projetos, Contratos e Convénios;

2.3.2.3. Departamento Administrativo:
2.3.2.4. Departamento Financeiro.
2.3.3. Coordenagéo de Controle, Avaliagéo e Auditoria:

233 Complexo Regulador;
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2.3.3.2. Tratamento Fora do Municipio — TFD:

2.3.3.3. CADSUS;

2.3.3.4. Rede Intranet.

2.3.4. Ouvidoria da Saude.

2.3.5. Coordenacao de Vigilancia em Saude:

a) Imunizacao; b) Vigilancia Epidemiolégica; c) Salude a Distancia: d) Satde
do Trabalhador; e) Vigilancia Sanitaria; f) Zoonoses; g) Vigilancia Ambiental.

2.3.6. Coordenacao de Atencao a Saude:

a) Atencao Basica; b) Urgéncia e Emergéncia; c) Gerencia Hospitalar; d)
Assisténcia Laboratorial; €) Satide Bucal.

3. Secretaria Municipal de Promogdo e Acao Social que é integrada
pelas seguintes unidades:

3.1. Orgio colegiado:

3.1.2. Conselho Municipal de Assisténcia Social:

3.1.3. Conselho Municipal de Direitos do Idoso:;

3.1.4. Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente.

3.2. Orgao Sistémico Especial:
3.2.1. Fundo Municipal de Assisténcia Social:
3.2.2. Fundo Municipal de Direito do Idoso:

3.2.3. Fundo Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente.

3.3. Orgaos da Administracéo Direta:
3.3.1. Gabinete.

3.3.2. Coordenacédo de Assisténcia Social:
3.3.2.1. Departamento de Protecdo Social Basica:

3.3.2.2. Departamento.de Protegdo Social Especial;
3.3.2.3. Departamento de Beneficios Eventuais.

3.3.3. Coordenagao Administrativa Financeira:
3.3.3.1. Sec¢ao Administrativa;

3.3.3.2. Secao Financeira.

3.3.4. Coordenagao Acompanhamento dos Conselhos Municipais.

4. Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servicos Urbanos;

sendo integrada pelas seguintes unidades e subunidades:
4.1. Orgao colegiado:

1.1. Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitagdo de Interesse

<
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4.1.2. Orgao Sistémico Especial:
4.1.2.1. Fundo Municipal de Habitacao de Interesse Social.

4.2. Orgaos da Administracao Direta:
4.2.1. Gabinete.

4.2.2. Departamento de Cadastro e Fiscalizacao:
4.2.2.1. Sec¢ao de Cadastro;

4.2.2.2. Secgao de Fiscalizacao.

4.2.3. Departamento de Projetos e Engenharia.
4.2.4. Departamento de Servicos Urbanos.

4.2.5. Departamento de lluminacao Publica.

4.2.6. Departamento de Transporte:

4.2.6.1. Secao de Manutencao de Maquinas e Equipamentos.
4.2.7. Departamento de Terras Patrimoniais.

4.2.8. Departamento de Politica Habitacional.

5. Secretaria Municipal de Meio Ambiente; é integrada por:

5.1. Secretario
5.2. Gabinete do Secretario
0.3. Assessoria Juridica (Prefeitura)

5.4. UNIDADES TECNICAS

5.4.1. Assessoria Técnica Ambiental;

9.4.2. Departamento de Planejamento e Educacdo Ambiental;
0.4.2.1. Secao de monitoramento e acao soécio-ambiental:

2.4.3. Departamento de Controle (Fiscalizagéo);

5.4.4. Departamento de conservacgao e Recuperacdo Ambiental;

0.4.5. Departamento de Projetos e Acompanhamento de Obras.
5.4.6. Departamento de Licenciamento:

5.5. Orgio Colegiado:
5.5.1. Conselho Municipal de Meio Ambiente

5.6. Orgio Sistémico Especial:
5.6.1. Fundo Municipal de Meio Ambiente.
5.7. Coordenacao Administrativa Financeira.
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6. Secretaria Municipal de Cultura; é integrada pelas seguintes
unidades:
6.1. Gabinete:

6.1.1. Coordenacgao de Projetos Especiais e Convénios.
6.2. Departamento de Cultura:

6.2.1. Secao de Oficinas e Artes;

6.2.2. Coordenacgao de Cultura e Promocéao de Eventos;
6.2.3. Coordenacao de Escola de Musica e Teatro;

6.2.4. Biblioteca Municipal.

7. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico é integrada
pelas seguintes unidades:

7.1. Gabinete.
7.2. Coordenacgao de Agricultura e Pecuaria:

7.2.1. Departamento de Agriculura;

7.2.2. Departamento de Pecuaria.

7.3. Coordenacao de Industria e Comeércio:
7.3.1. Departamento de Indlstria;

7.3.2. Departamento de Comeércio.

8. Secretaria Municipal de Esporte e Lazer é integrada pelas seguintes
unidades:

8.1. Gabinete.

8.2. Departamento de Esportes e Lazer:

a) Divisdo de Esportes Individuais;b) Divisdo de Esportes Coletivos: c)

Divisao de Esportes Radicais; d) Divisao de Futebol; e) Divisao de Lazer.
8.3. Coordenacao de Projetos e Convénios.

9. Secretaria Municipal de Turismo ¢é integrada pelas seguintes
unidades:

9.1. Gabinete.

9.2. Departamento de Turismo:
9.2.1. Divisao de Eventos e marketing;

9.2.2. Divisao de Cadastro e Levantamentos Turisticos.

Il - NIVEL DA ADMINISTRACAO INDIRETA
1. Servigo de Saneamento de Agua e Esgoto — SAAE.

rt.t 16. A presente estrutura estd graficamente demonstrada pelo

organggrama-que constitui o Anexo | desta Lei.

Av. Boa Sorte, S/N — Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000
Fone/Fax: (94) 3356-8104/3356-8105 CNPJ (MF): 34.671.016/0001-48




ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE PAU D’ARCO
GABINETE DO PREFEITO

PauDarco

Eupus o fr

Art. 17. A estrutura da administracéo indireta do municipio podera, caso haja
conveniéncia administrativa, ser modificada e/ou alterada mediante a fusdo, criacéo
ou extingao dos referidos 6rgaos publicos.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
SECAO |
DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

Art. 18. A Procuradoria do Municipio tem por finalidade:

| - Representativa e passivamente, em juizo ou fora dele, os direitos e
interesses do Municipio e, inclusive, sempre que necessario e provocado, dos
orgaos da administracao direta, indireta e fundacional:

Il - Analisar e emitir parecer quanto a legalidade e constitucionalidade dos
projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos,

convenios, pareceres sobre questdes técnicas e juridicas e outros documentos de
natureza juridica;

Il - Assistir a legalidade dos atos executivos relativos & concessao.
permissdo e autorizagdo de servicos publicos;

IV - Organizar, numerar e manter sob sua guarda e responsabilidade

originais de projetos de lei, leis, decretos, portarias e outros atos normativos
pertinentes ao Executivo Municipal;

V - Organizar e manter atualizada a coletanea de leis municipais, bem como

a legislacao federal, estaduais e de outros atos normativos de interesse do
Municipio, bem como de jurisprudéncia conveniente:

VI - Prestar assessoramento juridico ao Chefe do Executivo Municipal e aos
orgaos municipais da administragéo direta, indireta e fundacional, sempre que
necessario;

VIl - Elaborar mensagens e respostas do Chefe do Executivo Municipal a
Camara de Vereadores, e acompanhar e monitorar prazos de apreciacdo e
aprovacgao de projetos de leis, encaminhados a Camara de Vereadores:

VIIl - Prestar assessoria juridica ao Chefe do Executivo Municipal nas
atividades relativas as licitacoes, elaborando pareceres, bem como orientar as

Cqomissdes de Licitagdes da Administragdo direta, indireta e fundacional:

4
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IX - Prestar orientagao técnica e juridica as Comissdes de Avaliacdo de
Desempenho Funcional, Progressdo, processo disciplinar e administrativo,

sindicancia e inqueérito, bem como participar da composicdo das respectivas
comissoes;

X - Representar e assessorar o Municipio em todo e qualquer litigio sobre
questldes fundiarias;

Xl - Emitir pareceres e propor procedimentos, regulamentagdes necessarias
para desapropriagoes, aquisicdes e alienacao de imoveis:

Xll - Manter atualizado em arquivo ativo, préprio e independente documentos

de areas e predios publicos do municipio, bem como os processos administrativos
de desapropriacoes;

XIll - Organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de recursos

numanos, no ambito de toda a Procuradoria, em articulacdo com a Secretaria
Municipal de Administracéo;

XIV - Prestar informagées juridicas e afins sobre os direitos e garantias dos
cidad&os.

XV - Acompanhar e assessorar a Secretaria Municipal de Financas e
Fazenda nos processos de execucéo da Divida Ativa.

XVI - Desempenhar outras atividades que lhe sdo atribuidas.

Paragrafo Unico - O Procurador Geral do Municipio sera nomeado por ato

do titular do Poder Executivo, devendo ser profissional habilitado no 6rgao de
classe com reputacio ilibida.

SECAOQ I
DA CONTROLADORIA MUNICIPAL

Art. 19. A Controladoria Interna Municipal passa a ser denominada de
Controladoria Municipal, com as seguintes atribuicoes e competéncias:

| - Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial dos érgéos da administracéo direta, indireta e fundacional,
com vistas a regular a racional utilizacdo dos recursos e bens publicos;

Il - Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal estudos e propostas
retrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagédo da execucao da
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despesa e o aperfeicoamento da gestao orcamentaria, financeira e patrimonial no
ambito da administragao direta, indireta e fundacional e também que objetive a
Implementagao da arrecadacao das receitas orcadas;

Ill - Acompanhar a execucéo fisica e financeira dos projetos e atividades,

bem como da ampliagao sob qualquer forma, de recursos publicos; no ambito de
todas as secretarias municipais.

IV - Tomar as contas dos responsaveis por bens e valores:

V - Subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de planos, orcamentos e

promocao financeira, com informacdes e avaliagdes relativas a gestdo dos 6rgaos
da Administracao Municipal;

VI - Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional
junto aos 6rgaos do Poder Executivo;

VIl - Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacao,

utilizagéo ou guarda de bens e valores publicos e de todo aquele que, por acio ou

omissao, der causa a perda, subtracdo ou estrago de valores, bens e materiais de
propriedade ou responsabilidade do municipio;

VIII - Emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as
contas e balango geral do municipio;

IX - Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por dinheiro,

valores e bens publicos, assim como dos 6rgaos e entidades sujeitos a auditoria
pelo Tribunalde Contas do Estado;

X — Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execugao dos Programas de governo e do orgamento do municipio;

Xl — Promover e manter condicdes para que o0s municipes sejam

permanentemente informados sobre os dados da execugdo orcamentaria,
financeira e patrimonial do municipio;

Xl - Centralizar todas as informagdes referentes proposi¢des e reclamacoes
dos municipes, no que diz respeito atuagdo do governo municipal:

Xill - Buscar a ampliagcdo dos canais de comunicacdo direta entre a
administragao municipal e a populagédo, contribuindo para a disseminagédo das
formas de participagéo popular no acompanhamento e fiscalizacéo da prestacao
dgs servigos publicos e fomentando a pratica da cidadania; {
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XIV - Sugerir mudangas nas formas de atuacéo administrativa, tidas como
positivas apresentadas pelos municipes:

XV - Servir de interlocutor entre os cidadaos e o governo, no intuito de
aperfeigoar a relacao entre ambos:

XVI - Organizar e interpretar o conjunto das demandas recebidas e produzir

Indicativos quantificados e qualificados do nivel de satisfagdo dos usuarios dos
servicos publicos municipais prestados:

XVII - Exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo.

Paragrafo unico - O Controlador do Municipio serd nomeado por ato do
titular do Poder Executivo, devendo ter formacao superior comprovada, nas areas
de administracao, contabilidade, economia ou direito.

SECAO llI
CHEFIA DE GABINETE

Art. 20 - Fica instituida a Chefia de Gabinete com as seguintes atribuicoes:
| - Assistir pessoalmente ao titular do Executivo Municipal, bem como,

prestar assisténcia nos procedimentos e acdes administrativas inerentes ao
Gabinete do Prefeito;

Il - Organizar a agenda diaria de compromissos do Prefeito:

Il - Despachar diariamente com o Prefeito, os documentos protocolados no
gabinete;

IV - Redistribuir as correspondéncias pertinentes aos diversos orgaos
municipais para a execugao dos procedimentos necessarios:

V - Desempenhar outras atividades afins:

VI - Assistir pessoalmente ao Chefe do Executivo Municipal, bem como,
prestar assisténcia em suas relagdes politico-administrativas com os municipes,

parlamentares do municipio, érgéos, entidades publicas e privadas e associac¢des

de classes do municipio e outras autoridades governamentais locais, estaduais e
federais:
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VIl - Articular com vereadores, liderancas e mesa da Camara para

apresentagcao, defesa e aprovagcdo dos projetos de iniciativa do Executivo
Municipal, com a ajuda das Secretarias e 6rgaos afins:

VIl - Recepcionar e orientar o ingresso de visitantes ou outras pessoas que
se dirfjam ao Gabinete;

IX - Organizar a agenda de audiéncias, viagens do Chefe do Executivo
Municipal em parceria com a chefia de gabinete;

X - Agendar, monitorar e acompanhar as entrevistas e reunides do Chefe do
Executivo Municipal em parceria com a chefia de gabinete:

Xl - Redigir, registrar, fazer publicar e expedir os atos do Chefe do Executivo
Municipal;

XIl - Receber, filtrar e despachar as correspondéncias destinadas ao Prefeito
Municipal, em parceria com a chefia de gabinete;

Xl - Examinar previamente todos os documentos para a assinatura do
Chefe do Executivo, em consulta com a Procuradoria Geral do Municipio, quando
necessario;

XIV - Organizar e estabelecer procedimentos necessarios a seguranca do
Chefe do Executivo Municipal:

XV - Interagir junto aos 6rgaos municipais para solucao de problemas, bem
como realizar estratégias de atividades de relagées publicas entre as Secretarias;

XVI - Confeccionar, expedir e controlar distribuicdo de convites para
solenidades oficiais, cerimbnias, inauguracoes e demais eventos promovidos pelo

governo municipal, onde ha envolvimento direto do Chefe do Executivo:

XVII - Organizar, monitorar e executar os servicos de cerimonial do Chefe do
Executivo Municipal, em coordenacdo com a Secretaria de Comunicacgéo;

XVIII - Informar e orientar o Prefeito sobre projetos e acoes que estao sendo
executadas pelas secretarias municipais, através de relatérios mensais;

IX - Desempenhar outras atividades afins.
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SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administracao tem por finalidade:

| - Propor, planejar, executar e fazer cumprir a politica de recursos humanos
da Prefeitura;

Il - Elaborar, juntamente com a Procuradoria Geral do Municipio, a legislacao
pertinente ao municipio, € em especial ao servidor municipal;

lll - Realizar concursos publicos, ingresso e posse dos servidores:

IV - Orientar e controlar as atividades relativas a despesa de pessoal, assim
como processar a folha de pagamento;

V - Aplicar e fazer aplicar a integridade das leis, decretos, portarias,
normativas e demais atos relativos ao funcionalismo publico municipal:

VI - Apoiar e integrar aos demais 6rgdos municipais na elaboracdo dos

planos de governo, projetos de leis, decretos, portarias e outros atos de
regulamenta¢do e normatizacéo;

VIl - Propor cursos de treirnamentos, capacitagdo ou remanejamentos de
servidores do quadro efetivo com dificuldades de adaptagbes ou execucdo das

atividades e relagbes funcionais, bem como o procedimento de processos
disciplinares;

VIII - Executar o processamento para o recrutamento, selegéo, avaliacdo de

desempenho e merito no sistema de cargos de carreira, aos planos de lotacdo e

aos demais procedimentos de natureza técnica e administrativa de recursos
humanos;

IX - Propor a indicagdao de servidores para composicao de comissdes, em
observacao ao estabelecido em lei:

X - Executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros
funcionais e controle de freqliéncia, a elaboracdo das folhas de pagamento,
recibos, programacdes e férias, encaminhamentos e controles de afastamentos

atraves de licengas requeridas ou de saude e aos demais assuntos relacionados
aog cadastros e vida funcional dos servidores municipais;
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Xl - Manter equipamentos; adquirir ou desenvolver programas internos
relativos ao aprimoramento tecnolégico de informatizaczo:

XIl - Processar langamentos e fornecer respectivas iInformacgdes, nos prazos
legais, referentes a eventos, proventos, rendimentos. beneficios, contribuicdes e

dedugbes de servidores, cujos programas fornecidos pelos 6rgaos federais, de
acordo com as politicas estabelecidas e as normas em vigor:

Xlll - Propor, implantar e coordenar atividades de atendimento e prestacao
de informacodes ao publico em geral;

XIV - Elaborar e implantar sistema e normas relativas as atividades de
recebimento e distribuigdo, controle do andamento e triagem dos processos e dos
documentos entregues no protocolo geral do Municipio:

XV - Elaborar e implantar sistema e normas relativas ao arquivamento dos

processos e documentos de todas as secretarias, encaminhados para o arquivo
municipal da Prefeitura;

XVI - Implantar, acompanhar, promover politica de conservacao e uso dos
materiais de consumo e expediante, assim como, o tombamento dos
equipamentos, bem como, a conservacao interna e externa dos predios, moéveis e
Instalagbes nos prédios pulblicos ou por ela locados. com a colaboracao da
Secretaria Municipal de Obras, Transporte e Urbanismo:

XVII - Promover servigos de inspecéo de salde de candidatos aprovados em
concurso publico para fins de posse, bem como a divulgacdo de técnicas de
metodos de seguranca e medicina do trabalho no ambiente Municipal;

XVIII - Fazer cumprir o USo obrigatério’ de equipamentos de protecao
Individual dos servidores em atividades de rSco;

XIX - Promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria, telefonia
€ reproducao de papéis e documentos do Municipio:

XX - Estudar, analisar e propor politicas de funcionamento e organizacao
dos servicos Municipais, bem como coordenar e promover a execucao de medidas
para simplificacdo, racionalizacdo e aprimoramento de suas atividades,
identificando areas que necessitem de modernizagao € reestruturacao
administrativa;

AX| - Propor baixa do veiculo ou bem permanente que se tornar inservivel éﬁsw‘,_“\n
atiyidades do Municipio; nese A B 0
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XXIl - Organizar procedimentos licitatérios e de contratos da administracao
publica;

XXIIl - Acompanhar a gestdo dos servicos municipais, supervisionando e
controlando planos, programas, convénios e projetos de governo, em conjunto com
a assessoria de Planejamento e Projetos:

XXIV - Promover estudos, pesquisas e base de dados para o planejamento

municipal necessario ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo governo
municipal;

XXV - Promover com os 6rgdos municipais a avaliagao dos resultados
alcangados no ano anterior e planejamento do ano seguinte;

XXVI - Organizar, zelar e administrar os terminais rodoviario e pontos de
transporte alternativo no Municipio; zelar e administrar o cemitério municipal;

XXVII - Articular a captagcdo de projetos, convénios e parcerias junto aos
orgaos federais, estaduais e entidades governamentais e n3o governamentais, em
conjunto com a Assessoria de Planejamento e Projetos;

XXVIII - Acompanhar junto as secretarias envolvidas prazos e aplicacao de
recursos provenientes de convénios e parcerias:

XXIX - Controlar a operacionalizacdo de concessdes de transporte urbano e
rural nos limites territoriais do municipio, bem como o percurso, a frequéncia e a
tarifa cobrada, em conjunto com o Conselho Municipal de Transportes, observando
as normas legais superiores:

XXX - Organizar, promover e administrar os servicos de sinalizacdo de

transito, bem como acompanhar, implantar e ajustar a sinalizacdo horizontal,
vertical, semaférica e de seguranga e o trafego do transito urbano de peculiar
Interesse, em acordo com o Coédigo de Transito Brasileiro e a Lei Orgéanica do
Municipio;

XXXI - Regulamentar, controlar e fiscalizar os transportes publicos
municipais, concedidos e permitidos pelo Municipio, bem como os Servigos por eles

prestados e executados, sejam eles transportes alternativos coletivos, mototaxis, e
taxis:

XXXIl - Propor a destinagcéo de areas para a utiizacdo de estacionamentos
puplicos, bem como estacionamentos de carga e descarga,; e executar vistorias,

L
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operagcoes e Interdicoes de concessdes, com a colaboragdo dos 6rgdos de
seguranca disponiveis;

XXXIII - Coordenar o controle de obras provisérias em vias publicas, e
promover a cobertura e 0 apoio em eventos especiais;

XXXIV - Coordenar a fiscalizagdo sanitaria no transporte de passageiros, em
conjunto com outros 6rgdos com competéncias similares; e, regulamentar e definir
0 embarque, desembarque e o itinerario dos transportes coletivos de passageiros:

XXXV - Assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a politica de
comunicagao e divulgacao da Administracao Direta e Indireta:

XXXVI - Fazer circular entre os 6rgdos do municipio as informacées de
governo, permitindo uma boa comunicac¢ao interna;

XXXVII - Arquivar em diversos meios as informacdes geradas pela atuacao
da prefeitura, formando um banco de dados que mantenha organizada e disponivel
a historia da acao de governo; '

XXXVIII - Representar o Prefeito quando designado por este a representa-lo
em situacoes especificas e determinadas por ele;

XXXIX - Acompanhar o Prefeito em eventos de acordo com sua agenda,
organizada pela Assessoria de governo; |

XL - Organizar o cerimonial nos eventos oficiais e quando solicitado que
exija a presenga do Prefeito e/ou secretarios municipais:

XL| - Acompanhar e subsidiar os veiculos de comunicagdo com informacdes
sobre as agoes administrativas;

XLIl - Assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a cerimonial, honrarias e
eventos; e exercer outras atividades correlatas.

SECAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E FAZENDA

Art. 22. Fica criada a Secretaria Municipal de Financas e Fazenda e tem as
seguintes atribuicoes:
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| - Elaborar e executar o Plano Plurianual da LDO e do orcamento anual, de

acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal e as normas em
vigor;

Il - Propor e executar politica fiscal, orcamentaria, contabil, financeira e de
controle de custos de competéncia do Municipio:

lll - Movimentar, receber, pagar e guardar os dinheiros e outros valores do
MUNICIPIO;

IV - Orientar, fiscalizar, cientificar e orientar aos 6rgdaos da administracéo
direta, indireta e fundacional, a correta e viavel distribuicdo e aplicacao
orcamentaria;

V - Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgaos de administracao,
encarregados de movimentacao de dinheiros e valores;

VI - Elaborar as demonstragdes contabeis e as prestagdes de contas do
Municipio;

VIl - Processar a receita e a despesa € manter o registro e o equilibrio
contabil da administragéo financeira, orgamentaria e patrimonial do municipio;

VIl - Organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de recursos
humanos, no ambito de toda a Secretaria, em articulacdo com a Secretaria de
Administracao.

IX - Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal estudos e propostas
de diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagdo da execucdo da
despesa e o aperfeicoamento da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial no

ambito da administragéo direta, indireta e fundacional e também que objetive a
Implementacéo da arrecadacgao das receitas orcadas:

X - Acompanhar a gestdao dos servigos municipais, supervisionando e
controlando planos, programas e projetos de governo;

Xl - Promover estudos, pesquisas e base de dados para o planejamento
municipal necessario ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo governo
municipal;

Xl - Promover com os 6Orgdos municipais a avaliagdo dos resultados
alcangados no ano anterior € planejamento do ano seguinte;
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Xl - Acompanhar junto as secretarias envolvidas prazos e aplicacdo de
recursos provenientes de convénios:;

XIV- Viabilizar certidées necessarias para firmar convénios e parcerias:

XV - Desempenhar outras atividades afins:

XVI - Executar atividades referentes ao langamento, a arrecadagéo e a
fiscalizacao dos tributos;

XVII - Levantar dados e promover a cobranca da divida ativa:

XVIII - Elaborar o calendario fiscal municipal:

XIX - |dentificar, analisar e propor medidas relativas as Receitas Municipais,
suas leis e regulamentos:

XX - Adotar medidas para o acompanhamento ou proposicdo de
modificagdes no sistema tributario municipal;

XX| - Atender ao contribuinte e aos demais consulentes sobre matéria
tributaria municipal;

XXIl - Manter atualizado o cadastro predial territorial urbano, bem como.
promover politica de cobranca;

XXl - Exercer outras atividades correlatas.

_ sEng Vi
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQO

Art. 23. A Secretaria Municipal de Educagéo tem as seguintes atribuicées:

| - Implementar programas de ensino e de técnicas educacionais que visem
a melhoria do sistema de ensino municipal;

Il - Cnar, instalar e manter diretamente estabelecimentos de ensino nos

niveis de competencia do Municipio, atuando no ensino formal, supletivo, na
educacgao de deficientes e na educacgéao de jovens e adultos:

Il - Manter articulagdo com entidades e 6rgéos afins, para realizagdo de
conyénios na educagéo geral, bem como na profissionalizante:
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IV - Definir politica de agdo e prestacdo de servico ao ensino fundamental,
bem como articular com 6rgdos e entidades competentes na implantagdo de
programas;

V - Atrair para o municipio cursos profissionalizantes, tecnicos, universitarios
de nivel superior e em poés-graduacao:

VI - Organizar, administrar, manter e executar ou promover cursos de
formacao, capacitagdo, especializacio, treinamento, aperfeicoamento, atualizacao
e extensao de professores, técnicos administrativos e de apoio a educacgdo, em
articulagé@o, colaboragédo e interacdo de orgaos, entidades publicas e particulares
mediante convénios:

VIl - Atuar de forma educativa e complementar aos orgaos publicos de
saude, meio ambiente, social, seguranca e demais orgdos pertinentes, no
patrocinio continuo de palestras, campanhas e servicos em prol dos educandos e
de suas familias carentes de recursos, esclarecimentos e Informagdes, nas areas
de higiene, saude, alimentagao, civismo, ecologia, relagcOes familiares, regeneracao
as condicoes ambientais e demais fatores relacionados que contribuem na
qualidade de vida:

VIl - Administrar, acompanhar e promover orientagéo técnico-pedagdgica e
administrativa nas unidades de ensino:

IX - Planejar politicas educacionais para a manutencao da qualidade de
ensino, bem como propor a distribuigéo homogéneas das classes, a construcao e
instalagdo de novas unidades nas areas de maior prioridade, como também

substituir ou desativar unidades que n&o apresentam condi¢cOes de funcionamento
normal;

X - Ofertar, administrar e garantir o transporte escolar rural;

Xl - Promover atividades -culturais, artisticas, literarias e recreativas,

comemoracoes de atividades fisicas na area escolar, em articulacdo com a
Secretaria Municipal de Cultura:

XIl - Planejar politicas, estabelecer e promover diretrizes de acdo de

supervisado, administragdo e orientacdo escolar com a participagcao e cooperagao
de professores, familia e comunidade;

XIll - Realizar estudos, pesquisas, experiencias e documentacdo didatico-
pedagogicas, aperfeicoamento e divulgando meétodos e processos de ensino e de
formagao profissional, inclusive no campo da educagado nao formal:
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XIV - Planejar, estabelecer medidas e aperfeicoar politicas no combate a
evasao, repeténcia e todas as causas de baixo rendimento escolar do educando:;

XV - Propor e coordenar o Plano Municipal de Educacéo, Plano Educacional,
calendario escolar, grade curricular, conteido e Recursos didaticos, voltando-se 3

adocao de calendario especifico para unidades da zona rural que compdem a rede
escolar do Municipio, considerando fatores de ordem climatica e econdémica;

XVI - Coordenar e acompanhar o processo de avaliacao das atividades de
ensino-aprendizagem dos alunos da rede municipal, bem como elaborar novas
diretrizes e agdes que possam tornar mais eficaz ou substituir o processo
avaliativo;

XVII - Adotar, avaliar e monitorar continuamente processo de avaliacao das

atividades Técnico-Pedagégica do Ensino Municipal, bem como tomar medidas de
aperfeicoamento e implantagéo de técnicas e teorias praticas:

XVIl - Supervisionar o ensino ministrado nas escolas e entidades

particulares no Municipio, manifestando-se oficialmente quando constatada
Irregularidade de carater legal, didatico ou pedagdgico:

XIX - Planejar, executar, promover, arquivar e manter atualizado, resultados,
pesquisas e levantamentos estatisticos dos alunos da rede de ensino escolar do

Municipio, bem como, realizar levantamento da populagdao em idade escolar e
proceder a sua chamada para a matricula:

XX - Organizar e coordenar a administragdo e desenvolvimento de recursos

humanos, no ambito de toda a Secretaria, em articulacdo com a Secretaria
Municipal de Administracgéo;

XXI - Coordenar, organizar e controlar a administracao nas atividades e

relatorios estatisticos, em articulacdo e atendiemnto as esferas Estaduais e
Federais;

XXII - Coordenar, administrar e orientar o arquivamento e o langamento do
Sistema Cadastral, Documental e de resultados do rendimento escolar do aluno:

XXIlI - Providenciar e manter atualizado o registro das Unidades Escolares
em observacao as exigencias do Ministério da Educacéo e Cultura;
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XXVI| - Executar o tombamento e o recolhimento do arquivo de

estabelecimentos de ensino municipal quando extintos, bem como proceder a
guarda dos documentos;

XXVIl - Administrar e manter o equilibrio orcamentario destinado a
Educacao, em articulagao a Secretaria Municipal de Finangas;

XXVIII - Propiciar o acesso para o trabalho de pesquisadores nacionais e
estrangeiros, no dominio da cultura, das artes aplicadas no ensino, da educacao,
das ciencias, por meios legais ou troca de informacdées ou de conhecimentos,
adesoOes de programas, projetos, atividades e pesquisas conjuntas;

XXIX - Controlar, acompanhar, desenvolver e manter o atendimento e a
distribuicao da alimentacao escolar, dentro das normas nutricionais;

XXX - Promover, garantir, na forma da lei, a valorizagdo do profissional da
educacao, bem como propor a politica de vencimentos e remuneragdo dos

servidores da educagdao, em articulacdo com a Secretaria Municipal de
Administracao e Secretaria Municipal de Financas;

XXXI - Coordenar, executar e distribuir a lotacdo e a carga horaria do corpo
docente;

XXXII - Desenvolver programas suplementares de material didatico escolar,
transporte e alimentacao escolar;

XXXIII - Propor e participar na elaboracao e instituicao de leis, programas e
projetos voltados a area educacional;

XXXIV- Administrar a Biblioteca Municipal;

XXXV - Gerenciar o Fundo Municipal de Educacéo e estabelecer politicas de
aplicagcao dos seus recursos em conjunto com o Conselho Municipal de
Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB:;

XXXVI - Acompanhar, avaliar e decidir sobre a realizacdo das acbes na area
de educacéao prevista no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Orcamentaria:

XXXVII - Gerenciar o Fundo Municipal de Educacédo e estabelecer politicas
de aplicagdo dos seus recursos em conjunto com o Conselho Municipal de

Educacao;

XXXVIII - Desempenhar outras atividades que |he sao atribuidas.
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SECAO VIl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art .24°. A Secretaria Municipal de Saude tem por finalidade:

| - Planejar, coordenar supervisionar as atividades do municipio relacionadas
a assisténcia e promocao de saude publica, bem como proceder aos estudos e
levantamentos e fazer cumprir a politica de saude, em consonancia com O
Conselho Municipal de Saude;

Il - Planejar, organizar, controlar e avaliar as agoes e os servigos publicos de
saude, bem como gerir € executar os servigos de saude a cargo do Municipio;

Il - Participar do planejamento, programacao e organizacao da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Saiude — SUS, no seu ambito
de atuacido, em articulacdo com a dire¢ao estadual, colegiado de gestao do
sistema e de acordo com as normas federais da area de saude;

IV - Planejar, coordenar, desenvolver e supervisionar acao preventiva geral,

em especifico, campanhas de vacinagao, bem como executar programas de ac¢ao
preventiva de educacéo em saude, conforme demanda;

V - Planejar, coordenar e realizar pesquisas e estudos nas areas urbanas e
rurais de combate as causas de doencgas passiveis de infestacao de focos
transmissores de moléstias e outras doencas identificadas, provocadas por
deficiéncia sanitaria;

VI - Promover campanhas de esclarecimentos ao publico no que se refere as
doencas preventivas e endémicas;

VIl - Fazer cumprir e cumprir a legislacao sanitaria e posturas municipais,
bem como coordenar, planejar, fiscalizar, executar e desenvolver acdes de
vigilancia e vistorias em comeércios, industrias, fabricas, feiras, matadouros e
demais locais de utilizacao publica;

VIll - Fiscalizar e fazer cumprir a legislacdo sanitaria e ambiental, em

colaboracao com a Secretaria de Meio Ambiente em relacdo ao manuseio e destino
do lixo domiciliar, hospitalar e industrial;

IX - Administrar, disciplinar e desenvolver acées para o funcionamento
regular das unidades de saude (hospital; postos de saude e outras unidades de
saude) no municipio, mantidas atraves de convénio com o Sistema Unico de Saude
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X - Articular com a Secretaria Municipal de Educacéo e Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social, programas de educagao em saude e assisténcia 3

saude do publico escolar e centros comunitarios: assim como agoes para o0 grupo
da terceira idade;

Xl - Propor, no dmbito do Municipio, contratos e convénios com entidades
prestadoras da rede privada de satde, bem como controlar e avaliar sua execucao;

Xl - Planejar, promover e coordenar em conjunto com o Conselho Municipal

de Salde, a elaboragdo dos instrumentos de gestéo (Programas Anuais de Saulde
e 0 Plano Municipal de Satde e outros);

XlIl - Promover o exame de saude dos servidores municipais, em articulacéo

com a Secretaria Municipal de Administragédo, para efeito de admissdo e outros
fins;

XIV - Planejar e articular relacées € contatos com centros de atendimento
medico hospitalar de outros municipios e estados para o pronto atendimento de

municipes, enfermos, bem como providenciar e interceder o encaminhamento
quando os recursos médicos locais forem insuficientes:

XV - Articular, promover e supervisionar com orgéos afins, a execucédo de
cursos de capacitagdo para profissionais da area de satde do Municipio;

XVI - Planejar, promover e coordenar programas de assisténcia médica —
odontoldgica aos estudantes dos estabelecimentos da rede de ensino municipal;

XVII - Dirigir, fiscalizar e controlar a aplicacdo de recursos provenientes de
convenios destinados a saude, aprovados pelo Conselho Municipal de Satide:

XVIII - Normatizar, por meio de portaria, as acdes e os servigos publicos de
saude, no seu ambito de atuacio:

XIX - Realizar o registro dos atendimentos, tarefas. metas e acoes
executadas, bem como estabelecer instrumentos necessarios 3 obtencao de dados

e informagdes para o planejamento, controle e avaliagao dos programas e acdes
da Secretaria;

XX - Manter o controle e 0 manuseio da atualizagao permanente das

informagdes em saude, em articulacdo com orgaos estaduais e federais que atuem
na arga de saude;

.
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XXI - Promover e supervisionar a administracdo dos recursos relativo ao
Fundo Municipal de Saude, acompanhando, avaliando e decidindo sobre a
realizacao das agdes no Plano Municipal de Satde:

XXII - Submeter ao Conselho Municipal de Saude o Plano de Aplicagéo a

cargo do Fundo em consonancia com o Plano Municipal de Salide e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

XXl - Atender as agdes e promover o efetivo funcionamento do Conselho
Municipal de Saude;

XXIV - Desenvolver agdes dirigidas ao controle e ao combate dos diversos

tipos de zoonozes no Municipio e de vetores e roedores, em colaboracdo com
orgaos federais e estaduais:

XXV - Organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de
recursos humanos, no ambito de toda a Secretaria, em articulacdo com a
Secretaria Municipal de Administracéo:;

XXVI - Desempenhar outras atividades que lhe s&o atribuidas.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 25. Fica criada a Secretaria Municipal de Cultura, tendo como finalidade
planejar e coordenar o apoio e a execugdo de atividades que garantam a difusdo
da cultura, a formacgéo cultural, a valorizacéo as raizes culturais da populacédo e o
desenvolvimento da cidadania, atividades que permitam a humanizag¢ao da vida

urbana e a integragao da comunidade, e as seguintes atribuigées:

| - executar a politica de cultura do Municipio, e promover atividades
culturais em pracas e bairros;

Il - coordenar as atividades de planejamento e organizacgéo de programas de
formacao cultural e artistica;

Ill - administrar a Biblioteca Municipal:

IV - planejar e coordenar a implantacéo, a expanséo e a administracao de

unidades de prestacdo de servigos culturais, tais como bibliotecas. centros
culturais, escolas de artes, teatros e assemelhados:
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V - Promover, resgatar e divulgar a cultura do municipio, através de festivais:
feiras de arte e artesanato popular, e demais eventos;

VI - promogéo, coordenagao e execucdo de programas, projetos e atividades
relativas as promocgdes culturais do Municipio;

VIl - Captar recursos junto a 6rgao federal e estadual, a fim de promover o
desenvolvimento de politicas que visem a cultura:

VIl - Organizar, articular e divulgar os eventos da agenda municipal;

IX - Articular, promover e supervisionar com 6rgaos afins, a execucdo de
cursos de capacitacao e atividades afins;

X - Acompanhar o desenvolvimento social e econédmico do municipio;

Xl - Elaborar planos e programas de fomento de cultura:

X - Desempenhar outras atividades que lhe sao atribuidas.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Art. 26. Fica criada a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, tendo como
finalidade implementar, planejar, executar, coordenar e avaliar programas e

projetos de fomento e incentivo ao esporte e lazer no Municipio, que tem as
seguintes atribuicées E competéncia:

| - planejar, elaborar € coordenar a execugdo de projetos, estudos,
pesquisas e levantamentos de dados necessarios a formacao e ao funcionamento
do sistema de esporte e lazer:

Il - orientar, supervisionar e executar os projetos e programas de

desenvolvimento de atividades esportivas e de lazer, determinado pelas areas de
esporte e lazer;

Il - promover o incentivo a pratica esportiva pela sua populacao, sugerindo,
orientando e organizando jogos comunitarios, campeonatos e torneios esportivos,
gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades esportivas e de lazer, com a
participacao das comunidades;
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IV - coordenar programas e eventos esportivos voltados para segmentos da

populacao tais como portadores de deficiéncia fisica, idosos e comunidade de
baixa renda;

V - apoiar direta ou indiretamente, atletas e agremiacdes esportivas de
destaque, buscando a divulgacao do esporte e do Municipio:

VI - fazer a estimativa dos custos de eventos esportivos e de lazer, que o
Municipio tenha interesse em promover ou participar;

VIl - incentivar e realizar campanhas educativas quanto a importancia da
pratica do esporte e do lazer, e sobre a forma correta de utilizacdo e/ou
conservacao das areas esportivas e recreativas:

VIII - Captar recursos junto a Orgéo Federal e Estadual, a fim de promover 0
desenvolvimento de politicas que visem o Esporte e o Lazer:

IX - elaborar diagnésticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria;

X - desenvolver estudos setoriais necessarios a elaboracdo de acdo do
Governo Municipal; '

Xl - Organizar, articular e divulgar os eventos esportivos municipais:

XlI - Articular, promover e supervisionar com 6rgédos afins, a execucéo de
cursos de capacitacao e atividades afins:

Xl - Promover a pratica de esporte em suas diversas modalidades:

XIV - Organizar e programar campeonatos municipais, assim como articular

com parceiros estaduais e municipais, a realizagdo de eventos esportivos no
Municipio;

XV - Desempenhar outras atividades que Ihe sdo atribuidas.

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

Art. 27. Fica criada a Secretaria Municipal de Turismo a qual tem por
finalidade implementar, planejar, executar, coordenar e avaliar os programas e

projgtos de fomento e divulgagdo do turismo no Municipio, com as seguintes
competéncias:
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| - contribuir para o diagnostico de necessidade de melhorias na qualidade
da infraestrutura oferecida ao turista no Municipio;

Il - sugerir e acompanhar a execu¢ao de campanhas publicitarias, com vistas
a projecao do Municipio no ambito regional, estadual e nacional;

Ill - subsidiar a elaboracao de zoneamento turistico do Municipio, com
Indicagdes de areas consideradas de interesse para a exploracdo de atividades
vinculadas ao turismo, mantendo estas informagdes atualizadas e disponiveis para
iInvestimento publicos e privado;

IV - estabelecer e manter permanentemente contato com érgaos oficiais de

turismo, publico ou privados com 0 objetivo de manter a Secretaria atualizada
quanto aos planos, programas e normas de turismo vigentes;

V - manter cadastro atualizado da oferta turistica do Municipio, inclusive
seus recursos naturais, estabelecimento de hospedagem e alimentacao, areas de
lazer e recreacao e demais equipamentos de natureza turistica;

VI - manter atualizado em arquivo, a relacdo das empresas promotoras de
eventos, operadoras turisticas, agéncias de viagens, locadoras de veiculos,
transportadoras e demais prestadoras de servico turistico;

VIl - manter o inter-relacionamento com os poderes federal e estadual,
entrosando-se com as respectivas autoridades no interesse do turismo no
Municipio;

VIl - elaborar diagnésticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria;

IX - manter um sistema de informacoes sobre empresas e investidores do
setor de turismo;

X - cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que |lhe forem atribuidas.

SECAO Xl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 28. Fica criada a Secretaria Municipal de Meio Ambiente a qual tem por
finalidade:
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| - Coordenar, estabelecer, e executar atividades relativas ao licenciamento
ambiental das atividades industriais, comerciais e servigcos de acordo com as
normas municipais, em articulacao com as demais secretarias;

Il - Coordenar e promover a fiscalizagcao do cumprimento das normas
referentes ao meio ambiente;

Il - Definir, estudar, propor e implantar diretrizes e politicas municipais,
normas e padrdes relativos a preservacao € a conservagao de recursos naturais e
paisagisticos no Municipio, bem como aplicar o cumprimento de Lei Municipal de
Meio Ambiente, com a colaboracao das demais Secretarias Municipais;

IV - Promover a educagao ambiental em todos os niveis de ensino e a

conscientizacdo publica para a preservacao do meio ambiente, bem como,
promover campanhas de divulgacao e estudos relativos ao zoneamento, a
preservacao e ao uso e ocupacao dos recursos naturais, assegurando a protecao e
a importancia da conservagao, com a colaboracdo de outros o6Orgdos da

administracdo municipal.

V - Articular com os oOrgaos regionais, estaduais e federais ou outros

municipios competentes, para busca de solucbes de problemas relativos a
protecao ambiental,

VI - Implantar e monitorar a agenda 21 no local;

VIl - Elaborar, estudar, aperfeicoar e promover programas e atividades de
combate aos desmatamentos, poluicbées dos cursos da agua, do ar e do solo,
protecao da fauna e flora com a parceria de outros 6rgaos competentes;

VIl - Fiscalizar, acompanhar o direcionamento adequado dos esgotos,
limpeza de fossas e a destinacao final do lixo;

IX - Preservar e restaurar os processos ecologicos essenciais € propor o
manejo ecologico das especies e ecossistemas;

X - Regular e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos que utilizam o
som mecanico ou ao vivo causador de poluicao sonora;

Xl - Controlar a produgao, a comercializagao € o emprego de técnicas,
meétodos e substancias que comportem risco para a vida, a qualidade de vida e o
meio,ambiente, em articulacao ao Departamento de Vigilancia Sanitaria;

r‘"
»
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Xll - Demarcar e identificar, afixar placas e preservar por todos meios
possiveis, os locais ja determinados como areas de preservagédo ecolégica, bem

como promover ou proceder a sua recomposicao e reflorestamento, onde for
necessario;

Xlll - Fiscalizar, em colaboracao com 6rgaos competentes do Governo
Federal e Estadual, a circulagao e o transporte de produtos pereciveis, explosivos
perigosos ou NOCIVOS;

XIV - Organizar e manter cadastro relativo aos estabelecimentos (urbanos e

rurais) industriais, comerciais do Municipio em parceria com a Secretaria Municipal
de Producao e Desenvolvimento Econdmico;

XV - Organizar e coordenar a administracao e desenvolvimento de recursos
humanos, no ambito de toda a Secretaria, em articulacdo com a Secretaria

Municipal de Administracao;

XVI - Articular com os Orgaos que atuam na defesa, preservacido e
conservagao do meio ambiente, em especial as reservas florestais;

XVIl - Coordenar e executar o Licenciamento Ambiental de atividades de

impacto local, incluindo cemitérios, em articulagdo e autorizacdo do Orgao
Estadual;

XVII| - Elaborar e implantar a Politica Municipal de Meio Ambiente;

XIX - Participar de projetos federais e estaduais relativos a captacido de
recursos para o fortalecimento ambiental no municipio;

XX - Submeter ao Conselho Municipal \de meio ambiente o Plano de

Aplicagado a cargo do Fundo em consonancia com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

XXI| - Desempenhar outras atividades que Ihe séo atribuidas.

XXIl - Coordenar, estabelecer, e executar atividades relativas ao
licenciamento ambiental das atividades de producgao, industrializacado, de comércio

e servicos visando o desenvolvimento sustentavel de acordo com as normas
municipais, em articulacdo com as demais secretarias:

XXl - Coordenar e promover a fiscalizagcdo do cumprimento das nor
refereptes ao meio ambiente;

C
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XXIV - Definir, estudar, propor e implantar diretrizes e politicas municipais,
normas e padrdes relativos a preservagdo e a conservacao de recursos naturais e
paisagisticos no Municipio, bem como aplicar o cumprimento de Lei Municipal de
Meio Ambiente, com a colaboragéo das demais Secretarias Municipais:

XXV - Promover a educagdo ambiental em todos os niveis de ensino e a
conscientizagdo publica para a preservagdo do meio ambiente, bem como,
promover campanhas de divulgagcdo e estudos relativos ao zoneamento, a
preservacao e ao uso e ocupagado do solo ao uso dos recursos naturais,
assegurando a protecdo e a importdncia da conservacdo, visando a
sustentabilidade com a colaboragéo de outros 6rgaos da administragcdo municipal:

XXVI - Fiscalizar, em colaboragdo com 6rgdos competentes do Governo
Federal e Estadual, a circulagéo e o transporte de produtos pereciveis, explosivos

perigosos ou nocivos, produtos de origem florestal, mineral, da flora e da fauna,
nativos ou exoticos e outros potencialmente polidores

XXVII - Participar de projetos federais e estaduais relativos a captagéo de
recursos para o fortalecimento ambiental no municipio, bem como articular a
captacao de recursos em geral, destinados ao fundo municipal de Meio Ambiente
Junto a instituigbes pablicas e privadas, pessoas fisicas e juridicas:

SECAO Xli
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO E ACAO SOCIAL

Art. 29. A Secretaria Municipal de Agcdo Social passa a ser denominada de
Secretaria Municipal de Promogéo e Ac¢éo Social, tem por finalidade:

| - Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as atividades
setoriais a cargo do governo municipal que visem ao desenvolvimento social por
meio de ac¢Oes relativas a habitagdo e a promogéo humana;

Il - Articular-se com instituicbes publicas e privadas, e com as demais
secretarias municipais que atuem no setor, visando cooperacdo técnica e a
Integragéo de ag¢des que facilitem a consecugéo dos objetivos da secretaria:

Ill - Coordenar e supervisionar o levantamento e o cadastramento das

caréncias habitacionais, visando a definicdo dos programas municipais para o
setor;

IV - Promover entendimento e negociagées junto ao governo federal e

PauDarco

estadual e aos Orgaos de fomento e desenvolvimento, visando a captacao de .~

recufsos destinados a projetos sociais; -

gak

A B;a Sorte, S/N - Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000
Fone/Fax: (94) 3356-8104/3356-8105 CNPJ (MF): 34.671.016/0001-48

~ iy O
e
L F‘,r "W

- .



ESTADO DO PARA

MUNICIPIO DE PAU D’ARCO
GABINETE DO PREFEITO

£ pocts o fi

V- Estimular acées comunitarias que visem a inser¢ao do individuo e da
familia no ambiente social;

VI - Desenvolver acdes que visem ao atendimento da populacao carente,
quando em situacao de emergéncia ou calamidade publica;

VIl - Articular-se com 6rgaos e entidades representativas da sociedade civil,
tendo em vista obtencao de subsidios necessarios a formulacao de propostas para
0 setor;

VIII - Apoiar acdes de protecdo a familia, a maternidade, a infancia, a
adolescéncia, a velhice, pessoas portadoras de deficiéncia e ao adulto em situacao
de risco, através de beneficios e de programas, projetos e servicos implementados
dentro de um sistema descentralizado e participativo, contribuindo para a garantia
dos direitos da cidadania a populacao municipal;

IX - Promover articulacées com as demais politicas sociais nas trés esferas
de governo, visando a ampliacao da oferta de bens e servicos a populacao carente;

X - Apoiar programas e projetos multisetoriais e de assisténcia social;

Xl - Promover a qualidade dos servigos, programas e projetos de assisténcia

social, mediante a capacitacao de recursos humanos e a melhoria das instalacoes
e equipamentos;

XIlI - Promover a divuigacao dos beneficios, servicos, programas e projetos
assistenciais, bem como dos recursos disponiveis e criterios de concessao;

XIll - Elaborar, coordenar e acompanhar a implantagao e execugao dos
programas especificos da Secretaria, estabelecendo através de Portaria, as
normas pertinentes a metodologia de trabalho e ao sistema operacional dos
referidos programas;

XIV - Priorizar programas, projetos e servicos que maximizem a utilizacado de
recursos ja existentes na comunidade;

XV - Apoiar programas que garantam a geragao de renda e que propiciem a
capacitacao e qualificagao dos segmentos sociais excluidos;

XVI - Gerenciar e coordenar programas estaduais e federais que visem a

geracgao de emprego e renda no municipio;
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XVIl - Instrumentar os recursos humanos da propria comunidade visando
transforma-los em agentes comunitarios de assisténcia social;

XVIll - Coordenar, propor e opinar sobre a concessao de subvencoes do
poder executivo as entidades do municipio, prestando inclusive, assisténcia técnica
para a melhor aplicacao dos recursos mencionados;

XIX - Coordenar e gerenciar, de forma abrangente, os elementos

econdmicos, patrimoniais e contabeis, necessarios ao desenvolvimento das
atividades fins da Secretaria;

XX - Administrar os recursos financeiros do Fundo Municipal de Assisténcia

Social segundo o Plano de Aplicacdo aprovado pelo Conselho Municipal de
Assisténcia Social e Lei de Diretrizes Or¢camentarias;

XXI - Gerenciar o Fundo Municipal de Assisténcia Social sob a orientagéo e
fiscalizacdao do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

XXIl - Gerenciar o Fundo Municipal de Direitos do Idoso sob a orientacdo e
fiscalizacao do Conselho Municipal de Direitos do Idoso;

XXIII - Gerenciar o Fundo Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente

sob a orientacdo e fiscalizagdo do Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do
Adolescente;

XXIV - Desempenhar outras atividades que Ihe sao atribuidas.

SECAO Xl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTE E URBANISMO.

Art. 30. Fica instituida a Secretaria Municipal de Obras, Transporte e
Urbanismo, e tém por finalidade:

| - Planejar, coordenar e executar as atividades concernentes a construcéo,

ampliagao, conservagao e manutengao de obras publicas municipais e instalagdes
em geral,

Il - Promover a construgdo, pavimentagdo e conservacdo de estradas

vicinais, bueiros, acostamentos, vias urbanas e logradouros, bem como as
respectivas redes de drenagem pluvial;

Il - Verificar a viabilidade técnica do projeto ou obra a ser executada, sua

convgniencia e utilidade para o interesse publico, indicando prazos para o inicioe a ﬁ.,w““"?ﬁ
: i
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conclusdo de cada empreendimento em colaboragdo com a Secretaria Municipal

de Administracao;

IV - Elaborar projetos de obras publicas municipais e os respectivos
orcamentos de custos, bem como a programagéo e o controle de sua execugao;

V - Executar, providenciar a execugcdao de desenhos, projetos, mapas,
plantas e orcamentos de custos necessarios para realizacao de obras e outros

servicos publicos, bem como promover a manutengao e atualizagao permanente do
arquivo destes;

VI - Acompanhar, controlar e fiscalizar as obras publicas executadas pela
Prefeitura ou indiretamente por delegacao a terceiros;

VIl - Executar, acompanhar e controlar os trabalhos topograficos para obras
e servi¢cos a cargo da Prefeitura;

VIl - Providenciar e coordenar medidas necessarias para permanente
atualizacdo e cumprimento do Cédigo de Postura do Municipio;

IX - Acompanhar os processos de licitagdo de obras publicas municipais;

X - Coordenar, executar e promover atividades de saneamento basico a
cargo do municipio, com o apoio técnico da Secretaria Municipal de Meio Ambiente
até a operacionalizagao do Sistema Autonomo de Agua e Esgoto;

Xl - Acompanhar, controlar e executar os servicos de terraplanagem no
ambito municipal;

XIl - Fiscalizar os sen?igos pUincOs ou de utilidade publica, concedidos,
permitidos ou autorizados pelo municipio com a colaboragdo da Secretaria
Municipal de Administracao;

XIll - Promover a manutencédo e a conservagao do mobiliario e imobiliario

pertinente aos bens publicos municipais, com a colaboragdo da Secretaria
Municipal de Administracao;

XIV - Promover a construcdo, conservagao, manutengao e administragao
dos parques, pracas, jardins publicos, bem como executar planos de arborizagao
de vias e logradouros publicos em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Producéo e Desenvolvimento Econdémico e Administragao;
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XV - Colaborar com os servicos de limpeza e manutencdao de mercados e
feiras livres em parceria com Secretaria Municipal de desenvolvimento Econdmico
e Financeiro;

XVI - Administrar, organizar e promover os servicos de varricao, capina e

limpeza de vias e logradouros publicos e de coleta e destinacao final do lixo ou
acompanhar e fiscalizar estes servicos quando delegados a terceiros;

XVII - Coordenar, executar ou supervisionar os servicos relativos a
manutengao da iluminagao nos predios e dependéncias de funcionamento de

orgaos publicos municipais; bem como administrar os servicos de iluminacao
publica em geral, no seu ambito de atuagdo, em coordenacdo com Orgaos
competentes do Estado;

XVIIl - Coordenar, promover atividades relativas ao licenciamento, bem
como alienar, fiscalizar o parcelamento do solo urbano e as construces
particulares, de acordo com as normas municipais em vigor;

XIX - Elaborar, acompanhar, avaliar e atualizar as normas urbanisticas para
0 municipio, especialmente as referentes ao desenho urbano, zoneamento,
parcelamento territorial do solo, estrutura viaria, obras, edificacées e posturas em
articulagcao com outras secretarias municipais envolvidas, em consonancia com o
disposto na legislacao pertinente;

XX - Administrar e exigir o uso de equipamentos de prevencao individual de
servidores que exercem funcdes de risco;

XXI - Implantar e monitorar o Programa de Unificagdao Cartografica;

XXIl - Coordenar e promover o cadastramento da planta da cidade, bem
como identificar as areas de terras e lotes dominiais, aforadas e desapropriadas:

XXIII - Fiscalizar a aplicacao de recursos provenientes de convénios
destinados a obras municipais;

XXIV - Organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de

recursos humanos, no ambito de toda a Secretaria, em articulagdo com a
Secretaria Municipal de Administracao;

XXV - Elaborar, cumprir e fazer cumprir cédigo de obras; bem como
fiscalizar e legalizar a execugdo de obras civis, particulares e publicas,
estabelecendo as emissées de embargos, alvaras e demais atividades
necessarias;
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XXVI - Articular e promover convénio com o CREA-PA, para a fiscalizacao
de obras civis;

XXVII - Gerenciar o Fundo Municipal de Habitacao de Interesse Social sob a
orientacao e fiscalizacao do Conselho Gestor do Fundo;

XXVIIl - Compatibilizar programas, projetos e atividades habitacionais
municipais com os de nivel federal e estadual;

XXIX - Desempenhar outras atividades que Ihe sao atribuidas.

SECAO XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA, PECUARIA, INDUSTRIAE
COMERCIO

Art. 31 - A Secretaria Municipal da Agricultura, Pecuaria, da Industria e do
Comercio tem como atribuicoes:

| - Assessorar o Prefeito no planejamento, coordenagao, execucéao, controle
e avaliacao das atividades relacionadas com a agricultura, a pecuaria, a industria e
O COMeErcio;

Il - Dirigir ou promover a execucao de projetos que visem incentivar e
modernizar a agricultura, a industria, a pecuaria € o comercio no Municipio,
elaborar 0s respectivos projetos € acompanhar a execucao dos mesmos, em
consonancia com as diretrizes do planejamento municipal;

Il - Elaborar e propor ao Prefeito, as politicas relacionadas com a
agricultura, a pecuaria, a industria € 0 comercio;

IV- Incentivar a instalacao de novas industrias e promover a criagcao de
programas de apoio aos pequenos € médios produtores rurais;

V - Prestar, em consonancia com os 0rgaos governamentais, a assisténcia
rural ao homem do campo;

VI - Promover a assisténcia aos trabalhadores rurais e suas organizagdes
legais, procurando proporcionar-lhes, entre outros beneficios, meios de producao,
de trabalho, saude e bem estar social;

VIl - Promover a criagao € manutencao do viveiro municipal de mudas;

VIl - Incentivar a formagao de hortas e a criagao de peixes;
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IX - Incentivar o reflorestamento e a preservagao de mananciais;

X - Promover, sob a orientaciao técnica com outros 6rgaos congéneres, 0
uso de novas técnicas agricolas e de manejo do rebanho, visando maior
produtividade;

XI| - Supervisionar, com auxilio técnico de outros 6rgaos congéneres, 0 Uso
de defensivos agricolas, visando a defesa do meio ambiente e a qualidade dos
produtos alimentares;

Xll - Incentivar toda e qualquer espécie licita de producao que colabore para
0 desenvolvimento do Municipio;

XIll - Proporcionar a patrulha mecanizada, objetivando incentivar a producao
agropecuaria em nosso Municipio.

XIV - Promover a ligacdo entre a Secretaria Municipal de Agricultura e
Pecuaria e os demais 6rgaos da Prefeitura para o desenvolvimento de programas
especificos, apoio administrativo e outras atividades correlatas;

XV - Articulagdo com diferentes érgaos, tanto no ambito governamental,

como na iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos
financeiros para a economia do municipio;

XVI - Assisténcia, com recursos proprios mediante convénio ou acordos com
6rgaos estaduais e federais a produgao e a comercializagao e abastecimento de
produtos agricolas;

XVII - Prestar Assisténcia Técnica e Extensdo Rural (ATER), viabilizando o

processo de difusao tecnolégica em todas as cadeias produtivas, visando melhor
produtividade;

XVIIl - Orientar, promover cursos e palestras, viabilizando ao proprietario
rural agregar valores, possibilitando um melhor desenvolvimento da produgéao e
comercializacao dos produtos;

XIX - Organizacao e manutencao de feiras de produtores rurais, promovendo
um maior intercambio entre produtores e consumidores;

XX - Garantir boas condi¢cdes de trabalho aos servidores dos orgaos sob sua
subordinacao, propondo medidas que julgar adequadas para evitar doengas
profissionais € acidentes de trabalho;
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XXI| - Supervisionar o controle de utilizagao da estrutura fisica, equipamentos
e mobiliario;

XXIl - Executar outras tarefas correlatas voltadas ao desenvolvimento da
agricultura;

XXIIl - Outras atividades afins que lhe forem delegadas pelo Chefe do Poder
Executivo ou atribuidas em Lei ou Regulamento.

SECAO XV
DOS CONSELHOS DE CONSULTA, ORIENTACAO E DELIBERAGAO

Art. 32. Os 6rgaos de consulta, orientacdo, decisao coletiva e atuacoes
complementares existentes ou ainda a serem criadas por exigéncia da legislacao
federal, estadual, municipal ou de iniciativa do proprio Poder Executivo Municipal;

terdo sua composicao, objetivos, estrutura e atribuicées definidas em legislacao
especifica e serdo vinculados ao Gabinete do Chefe do Poder Executivo o qual
dara apoio administrativo e financeiro.

TITULO IV
DAS ATRIBUICOES GERAIS
CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS

Art. 33. Os Secretarios Municipais e autoridades equiparadas; inclusive os
Presidentes de Agéncia, Autarquias, tém como atribuicées orientar, coordenar e
supervisionar as Secretarias e Orgédos sob sua responsabilidade, bem como
desempenhar as funcdoes que lhe forem compelidas pelo Chefe do Poder
Executivo, podendo, no uso de suas atribuicbes, delegarem competéncia na forma
prevista nos respectivos regimentos.

Art. 34. Constituem atribuicbes basicas dos Secretarios Municipais e
autoridades equivalentes, além das previstas na Lei Organica Municipal:

| - Promover a administragcao geral da Unidade em observancia as normas
da Administracao Publica Municipal;

Il - Exercer a representacao politica e institucional da Pasta, articulando-a
com instituicbes governamentais e nao-governamentais, mantendo relacées com
autoridades equivalentes;
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Il - Assessorar e deliberar juntamente com o Chefe do Poder Executivo e
colaborar com outros Secretarios em assuntos de competéncia da Secretaria de
que é titular;

IV - Participar das reunides do Secretariado e dos o0Orgaos colegiados
superiores, quando convocado;

V - Instaurar o processo disciplinar no ambito da Secretaria;

VI - Exonerar servidores de sua pasta;

VIl - Atender as solicitacdes e convocacdes da Camara Municipal,

VIII - Apreciar em grau de recurso hierarquico, quaisquer decisées no ambito
da Secretaria, dos 6rgaos e das entidades vinculadas ou subordinadas, ouvindo
sempre a autoridade cuja decisao ensejou 0 recurso, respeitadas os limites legais;

IX - Aprovar a programacao a ser executada pela Secretaria, érgaos e

entidades a ela subordinados ou vinculados, a proposta orcamentaria anual e as
alteracoes e ajustamentos que se fizerem necessarios;

X - Decidir, em despacho motivado e conclusivo, sobre assuntos de sua
competéncia;

XI - Expedir portarias normativas sobre a organizacdao administrativa interna
da Secretaria, nao limitada ou restrita por atos normativos superiores, € sobre a
aplicacao de leis, decretos ou regulamentos de interesse da Secretaria;

Xll - Apresentar, anualmente, relatorio analitico das atividades da Secretaria;

Xlll - Referendar atos, contratos ou convénios em que a Secretaria seja
parte, ou firma-los, quando tiver competéncia delegada;

XIV - Promover reunides peridodicas de coordenacao entre os diferentes
escaldes hierarquicos da Secretaria;

XV - Atender prontamente as requisicbes e pedidos de informagdes do
Judiciario e do Legislativo, ou para fins de inquérito administrativo;

XVI - Desempenhar outras funcdes que lhe forem determinadas pelo Prefeito
do Municipio, nos limites de sua competéncia constitucional e legal.
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CAPITULO Ii
DAS ATRIBUICOES DAS DEMAIS AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS E
SERVIDORES

Art. 35. As demais autoridades da administracdo e servidores municipais
terdo suas atribuicdes determinadas e regulamentadas por Decreto do Chefe do

Poder Executivo, respeitando atribuicdes aprovadas e estabelecidas por orgaos de
classe.

CAPITULO I
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 36. A Estrutura Administrativa prevista na presente Lei sera
implementada a medida de sua necessidade, conveniéncia e da disponibilidade de
recursos financeiros da Administracao Municipal.

CAPITULO IV
DA REGULAMENTAGAO

Art. 37. A regulamentacdo das Secretarias e dos demais o6rgaos da
Administracdo Municipal sera implantada através de Decreto, expedido pelo titular
do Poder Executivo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 38. Fica o Executivo Municipal autorizado a expedir Decreto para
regulamentar a estrutura interna, o funcionamento, a composigéao € a qualificagao

profissional necessaria para ‘ocupacéo. dos cargos dos oOrgdos de nivel de
assessoramento superior previstos nesta Lei, assim como, também, definindo a
competéncia de cada coordenagdo, departamento, se¢do ou divisdo das
respectivas Secretarias.

Art. 39. Os vencimentos atinentes numero de cargos de provimento em
comissdo criados ou modificados por esta Lei sdo os fixados no ANEXO I,
podendo ser modificados e fixados no Plano de Cargos, Carreira € Remuneragao a

serem implantados no Municipio.

Art. 40. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir, mediante
Decreto, credito suplementar no orgamento vigente, para implementar a nova
estrutura administrativa prevista nesta Lel.

'
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Art. 41. As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei correrao
por conta das verbas préprias consignadas no orgamento vigente; e, nao causara
impacto negativo no Orgamento Financeiro vigente; alem de ser compativel com a
Lei de Diretrizes Orcamentarias e com o Plano Plurianual. '

Art. 42. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao, revogada as
disposicdes em contrario, em especial a Lei Municipal n” 755-GPM/PD, de 11 de
novembro de 2.009: e Lei Municipal n® 776/2011-GPM/PD, de 04 de margo de

2011.

Gabinete do Prefeito Municipal de Pau D’Arco - PA, aos 23 dias
do més de Dezembro de 2014. ’

/\ ‘ avalc ti

Av. Boa Sorte, S/N — Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000 43 ,,1,.
Fone/Fax: (94) 3356-8104/3356-8105 CNPJ (MF): 34.671.016/0001-48 -




ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE PAU D’ARCO

- GABINETE DO PREFEITO PauDarco
: ANEXO |

- ORGANOGRAMA

i Gabinete do

Prefeito

Administracao }

-l-l'-h.,_

—

. Turismo Promogao Obras, Meio Agricultura, Financas e Esporte e
I Social Transporte Ambiente Pecuaria, Industria Fazenda Lazer

e

e Comércio

ar——

Urbanismo

s

S

ANEXO i
ORGANOGRAMA SAAE

Diretor

. ' Executivo

Divisao Tecnica Conselho Fiscal

Divisao
Administrativa

Av. Boa Sorte, S/N - Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000
Fone/Fax: (94) 3356-8104/3356-8105 CNPJ (MF): 34.671.016/0001-48




ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE PAU D’ARCO

GABINETE DO PREFEITO PDarc 0
o guce go fu
ANEXO il
PLANO DE CARGO E SALARIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
TABELA |
GRUPO OCUPACIONAL DE PROVIMENTO EFETIVO
QUADRO |
AGENTE DE SERVICOS GERAIS
CcODIGO: PMPD-ASG-1100 (Alfabetizado)
anetZzac —
, QTDE SALARIO
CARGOS cODIGO  VAGAS | BASE
rgene. e SUporte | H\IPD-ASG-1101 | 100 R$724,00
Operacional | - |
QUADRO I
ATIVIDADES OPERACIONAIS
CODIGO: PI\ED-AQP-1 200 (Ensino Fundamental | 4° serie completa)
| QTDE | SALARIO
CARGOS Lc<§>|:neo Priv=wn L -t
Encanador L PMPD-AOP-1201 | 01 R$ 1.000.00
X B 1
Eletricista PMPD-AOP 1202 01 R$ 850,00
Agente de Transporte o PMPD-AOP 1203 | 17 ‘ R$ 850, 00
QUADRO Il

AGENTE AUXILIAR DE ADMINISTRACAO
cODIGO: PMPD-AAA-1300 (Ensino Fundamental Completo)
? sl bl .. el e e N

- |
| QTDE SALARIO
CARGOS cODIGO . FYAGAS | BASE 1
T [ 1
Agents Audnar %€ | PMPD-AAA-1301 | 06 RS 724.00
Administracao ] ) m *. B - |
QUADRO IV
AGENTE DE ADMINISTRAGCAO
CODIGO: PMPD-ADM-1400 (Ensino Médio Completo) |
. QTDE SALARIO
CARGOS | CODIGO VADAS | BARE |
- | — | { -
Aaente Técnico Administrativo | PMPD-ADM-401 | 22 R$ 850,00
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QUADRO V

ATIVIDADES ESPECIFICAS NIVEL MEDIO
CODIGO: PMPD-ESP-1500 (Ensino Técnico Médio Completo)

| ;
: QTDE SALARIO
CARGOS cODIGO VAGAS | BASE
TécnicoContabili | PMPD-ESP-1501 Jjbz ' R$ 950.00
QUADRO VI

ATIVIDADES SUPERIORES DE NIVEL TECNICO E SUPERIOR

cODIGO: PMPD-ASU-1600 (Ensino Técnico Nivel Médio Completo ou Nivel
Superior)

QTDE SALARIO

CARGOS cODIGO

' VAGAS | BASE |
Controlador Interno lPMPD—ASU-1601 | 01 'R$ 2.600,00 |
- PMPD-ASU-1602 [01 | R$ 2.600,00

Procurador Municipal

——

-

Av. Boa Sorte, /N - Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000 - 46
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ANEXO IV

PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

MUNICIPAL
TABELA I

GRUPO OCUPACIONAL DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUADRO |

DIRECAO E ASSESSORAMENTO DA ADMINISTRACAO

cODIGO: PMPD-DAS-2000

CARGOS

CcODIGO

HSécretério Municipal

=

l QTDE SALARIO

VAGAS

PauDarco

£ et o fr

BASE

| PMPD-DAS-2001 | 07

F Subsidios

—=1

Chefe de Gabinete LPMPbT-DAs-zooz 01 R$ 2.600,00 \
Procurador Geral do Municipio | PMPD-DAS-2003 | 01 \ R$ 2.600,00
b — — —— 1 e e— .
Controlador  Geral  do | 5ynh HAS 2004 | 01 R$ 2.600,00
Municipio | ¥ | |
Diretor de Departamento €| 5\,0n hag 2005 | 19 R$ 1.100,00 |
Divisao N B
Diretor Executivo de Tran5|to PMPD-DAS-2006 | 01 R$ 1.900,00
Assessor de Gabinete PMPD-DAS-2007 | 15 ' R$ 1.700.00 |

Av. Boa Sorte, S/N — Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA)
Fone/Fax: (94) 3356-8104/3356-8105

CNPJ (MF):

CEP: 68.545-000

S

(Ass. de Comunicagso e pyibn nag 2008 | 0 | R$ 1.900,00
Imprensa L SRR -

| Assessor  de  Relacoes | oy nn nag 2009 | 02 R$ 1.900,00
Instltucmnals _ L _

"Ass. Técnico de Suporte Adm | PMPD-DAS-2010 |06 | R$ 1.000,00
| — . ™ ) | . "
Ass. de Planejamentos I PMPD.DAS-2011 l 06 R$ 1.900.00 |
Projetos | ) B

Ass. de Planejamentos €| ,\,0n Hag 2012 |03 | R$ 1.900.00
 Projetos Sociais |

Assessor de Controle Interno PMPD-DAS- 2013 1 01 R$ 1.900,00 |
Assessor Contébll = Fmancelro PMPD DAS 2014 02 R$ 1.900,00
Assessor  de  Consultoria | o\ \on b e 5015 | 02 R$ 2.600.00
Juridica -__ | ] _
Assessor Técnico Operacional | PMPD-DAS-2016 | 15 R$750,00

34.671.016/0001-48
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ANEXO V
PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA SAUDE PUBLICA MUNICIPAL
TABELA |

GRUPO OPERACIONAL DE PROVIMENTO EFETIVO

QUADRO |
AGENTE AUXILIAR DA SAUDE

CODIGO: PMPD-AAS-3300 (Ensino Fundamental Completo)
QTDE | SALARIO

CARGOS CODIGO VAGAS | BASE |
4Agente Auxiliar Odontologico PMPD-AAS-3301 | 03 | RS 724.00

(ACD) - | |

Agente Auxiliar de Radiologia PMPD-AAS-3302 | 01 R$ 724,00 |
QUADRO |i

AGENTES ADMINISTRATIVOS DA SAUDE
CODIGO: PMPD-ADS-3400 (Ensino Médio Completo)

QTDE _TSALARIO

| VAGAS | BASE
o

' Agente de Vigilancia Sanitaria :I.PMPD-ADS-3401 l 01 ' R$ 750.00 |
Agepie . © I8 Vigilancia | oon ADS-3402 | 01 RS 750.00
| epidemiologica | _

QUADRO lli
ATIVIDADES ESPECIFICAS NiVEL MEDIO DA SAUDE
CODIGO: PMPD-TlVIS-3500 (Ensi_no. Técnico Nivel Médiq__(_:o_mpleto)

CARGOS cODIGO

’_—r-———_'—_—_ s B Easaaas =1
.. QTDE | SALARIO |
CARGOS CODIGO VAGAS | BASE
Técnico em Enfermagem | PMPD-TMS-3501 | 16 | R$ 900:00
Técnico em Radiologia PMPD-TMS-3502 | 01 R$ 900,00 |
I i - —
Teécnico em Laboratorio €| p\ioh s 3503 | 01 R$ 900,00
Analise Clinicas | B <"
Técnico em Saude Bucal (THB) | PMPD-TMS-3504 _£1 R$ 900,00

Av. Boa Sorte, S/N — Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000 | ..m.._,.-;
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QUADRO IV

TECNICOS DE NIVEL SUPERIOR DA SAUDE
CODIGO: PMPD-TSS-3600 (Ensino Superior Completo)

TDE | sALA

, SALARIO

CARGOS  cODIGO | SAG s lmand
Assistente Social B PMPD-TSS-3601 | 01 ' R$ 1.500,00 |
Fa[Fn_acéuti_(_;o Bioquimico EM_F’D-TSS—% 01 | R$ _1._500,0_?;
Psicélogo PMPD-TSS-3603 | 01 R$ 1.500,00

' Enfermeiro Padrio | PMPD-TSS-3604 | 04 ] R$ 2.400,00

Cirurgido Dentista — Odontologo | PMPD-TSS-3605 | 03 | R$ 1.000,00

 Médico Cirurgidto | PMPD-TSS-3606 | 01 \ R$ 3.000,00
Médico Clinico Geral | PMPD-TSS-3609 l 01 R$ 3.000,00

| Biomeédica | PMPD-—T_SS-3610 01 J_Ii$ 1.500,00

Av. Boa Sorte, S/N — Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000 W™
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ANEXO VI
PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA SAUDE PUBLICA MUNICIPAL
TABELA I

GRUPO OCUPACIONAL DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUADRO |
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DA SAUDE

CODIGO: PMPD-DAS-4000

QTDE | SALARIO
| VAGAS | BASE

Secretario Muni_(;i)al | | PMPD-DAS-4001 Subsudlos __‘
Diretor Administrativo HospitalaT‘ PMPD-DAS-4002 | 01 R$ 2 600,00 |
— SE— ——-l

CARGOS cODIGO

Diretor de Departamento @ | phon 1as-4003 R$1.100,00
Divisao ) )
Assessor de Gabinete PMPD- DAS-4004 1 01 R$ 1.700, 00
Assessor Técnico de Suporte  PMPD-DAS 4005 | RS 1.000.00
Administrativo
Assessor Técnico de |
PMPD-DAS-4006 | 05 R$ 1.900,00

Planejamentos e Projetos
Ass. de Planejamentos PMPD-DAS-4007 | 02 R$ 1.900,00
Projetos Sociais

Av. Boa Sorte. S/N - Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000 | p
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ANEXO VI
PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA EDUCACAO BASICA

TABELA |
GRUPO OCUPACIONAL DE PROVIMENTO EFETIVO

QUADRO |

AGENTE DE SERVICOS GERAIS DA EDUCACAO
CODIGO: PMPD-ASE-5100 (alfabetizado)

.... QTDE | SALARIO
CARGOS CODIGO BASE
e T . . _—L——;——'—T g
Agente .Ope.racuonal de Servigcos PMPD-ASE.5101 | 26 Lei |
Educacionais | | Es_pemﬁca
QUADRO I
AGENTE AUXILIAR DA EDUCACAO
CODIGO: PMPD-AAE-5400 (Ensino Médio Completo)
QTDE | SALARIO
CARGOS cODIGO VAGAS | BASE
VNSSIRTEICT WIS SUNUT WSS " et . ——
Auxiliar de Secretaria Escolar PMPD-AAE-5401 | 08 oy : |
e R e e CRDOCHICR.

QUADRO IV

ATIVIDADES SUPERIORES DE NIVEL TECNICO E SUPERIOR DA EDUCACAO
CODIGO: PMPD-ASU-5600 (Ensino Técnico Nivel Médio Completo ou Nivel

Superior)
—_— e & S L & & - i
: : _ - | QTDE | SALARIO
CARGOS NIVEL | CODIGO . . QUALIFICACAO VAGAS | BASE I
E— S . | ]
Nivel 1 Normal | Lei |
Ml | A Magistério 26 Especifica
[ | 'Normal Superior4 | Lei N
 Professor Nivel 2 __PLM[DD-ASU-SGOZ e/ou Pedagogia | 29 Especifica |
Superi Licenciatura | i |
or PMPD-ASU-5603 | Plena em Area | 31 L
- | Especifica
Especifica
| Tecnico Em | Nivel 2 Licenciatura | o |
Superior Superi | PMPD-ASU-5604 | Plena em | 02 e |
. . Especifica |
Pedagogia or Pedagogia |
Av. Boa Sorte, S/N - Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000
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ANEXO VI
PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA EDUCACAO BASICA
TABELA I
GRUPO OCUPACIONAL DE PROVIMENTO EM COMISSAO
QUADRO |
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DA EDUCACAO BASICA
CODIGO: PMPD-DAS-6000 -
QTDE | SALARIO
| CARGOS CODIGO VAGAS | BASE
. _ _ _ ” S— - — ; | — -
| Secretario Municipal PMPD-DAS-6001 | 01 Subsidios
Diretor de Departamento J_E-"MPD-D;Q\S-ESOOZ 05 l Lei Especifica
Diretor de Divisao PMPD-DAS-6003 | 05 Lel Especifica

Assessor de Gabinete , PMPD-DAS-6004 01" | Le} Especifica |

Assessor Técnico de Suporte PMPD-DAS-6005 | 02

. Administrativo kst Especifica
Assessor Técnico de Suporte |
Pedagogico

Ass. de Planejamentos |
Projetos Sociais

|

PMPD-DAS-6006 | 02

==

TLei Especifica

—-— ¥ — — "—"—J‘

Lei Especifica

elPMPD-DAS-ﬁOO? 02

.

Av. Boa Sorte, S/N — Setor Paraiso, Pau D’Arco (PA) CEP: 68.545-000 32
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